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2023 YILI EĞİTİM FALİYETLERİMİZ 
 

Üniversitemiz Hizmet İçi Eğitim Yönergesinin amaç ve ilkeleri doğrultusunda mezkur 
Yönergenin 5. maddesinin (B) bendinde yer alan “Personelin kişisel gelişimi, kuruma bağlılığı, 
aidiyet hissi ile mesleki, kişisel ve yönetsel bilgi ve donanımlarını arttırmaya yönelik tespit edilen 
eğitim ihtiyaçları doğrultusunda, bilgisini ve verimliliğini artırmaya yönelik gelişimini desteklemek”, 
(E) bendinde yer alan “Personelin kurum temsil sorumluluğunu en iyi şekilde yerine getirebilmesi 
için gerekli uzmanlık ve genel mesleki gelişimlerini sağlamak,” (G) bendinde yer alan “Yönetim, 
uygulama ve hizmette etkililik, verimlilik ve etkinliğin artırılmasını sağlamak” ve son olarak (H) 
bendinde yer alan “Üniversitemize yetişmiş ve donanımlı insan gücü sağlamak” hükümleri uyarınca 
yapılan tüm eğitimler faaliyet raporumuzda yer almaktadır. 
 

ORYANTASYON EĞİTİMİ 
Üniversitemize yeni başlayan akademik, idari, sözleşmeli ve işçi personelimize oryantasyon 

eğitimi verilmiştir. 2023 yılı oryantasyon eğitimi verilen toplam personel sayısı: 48’dir. 
 
• İdari Personel Oryantasyon El Kitabı 
İdari, sözleşmeli ve işçi statüsündeki personelimize yönelik “İdari Personel Oryantasyon El 

Kitabı” Kasım ayında tamamlanmış olup https://egekitap.ege.edu.tr/files/oryantasyon/#p=1 link 
adresinde Üniversitemiz personeli eğitimi için yayımlanmıştır. Ayrıca Başkanlığımız Eğitim Birimi 
web sayfasından “İdari Personel Oryantasyon El Kitabı”na ulaşım sağlanabilmektedir. 

 

 

https://egekitap.ege.edu.tr/files/oryantasyon/#p=1
https://egitimbirimi.ege.edu.tr/tr-14268/oryantasyon_egitimi.html
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KAMU GÖREVLİLERİ ETİK EĞİTİMİ VE SÖZLEŞMESİ 
Üniversitemize yeni başlayan personelimize oryantasyon eğitimi ile birlikte Kamu Görevlileri 

Etik Kurulunca hazırlanan yönetmeliklerle belirlenen etik davranış ilke ve değerlerine bağlı olarak 
görev yapmayı ve hizmet sunmayı taahhüt eden sözleşme imzalatılır. 

2023 yılı Kamu Görevlileri Etik Sözleşmesi idari, sözleşmeli ve işçi; Toplam 48 personele eğitim 
sonrası imzalanarak özlük dosyalarına kaldırılmıştır. 
  

BAŞKANLIĞIMIZ İŞBİRLİĞİ İLE YAPILAN EĞİTİMLER 
Başkanlığımız ve Sürekli eğitim Merkezi (EGESEM) arasında yapılan işbirliği ile “Ege 

Üniversitesi Hizmet Eğitim Yönergesi” uyarınca ve 2019/2 sayılı Cumhurbaşkanlığı Genelgesi 
kapsamında; 

 
• AFET FARKINDALIK VE ACİL DURUM EĞİTİMİ SERTİFİKA PROGRAMI 
Üniversitemiz idari, sözleşmeli ve işçi statüsündeki personele Afet Farkındalık ve Acil Durum 

Eğitimi Sertifika Programı verilmiş olup, Sertifika kazanan personel listesi Sürekli Eğitim Merkezi 
(EGESEM) ile paylaşılmıştır. Eğitime toplam 564 personel katılım sağlamıştır. 

 
• YÖNETİCİ ORYANTASYON EĞİTİMİ VE SERTİFİKA PROGRAMI 
Başkanlığımız Şube Müdürleri tarafınca ” Yönetici Oryantasyon Eğitimi ” içeriği hakkında 

sunumlar hazırlanmış olup Uzaktan Eğitim Uygulama ve Araştırma Merkezine (UZEM) 
gönderilmiştir. İnsan Kaynakları Koordinatörlüğü tarafınca UZEM ve EGESEM işbirliğinde 
Üniversitemiz yöneticilerine eğitim 09.10.2023 tarihinde Akademi TV üzerinden çevrimiçi erişime 
açılmıştır.  

Eğitime; Akademik Yöneticiler: Dekan, Dekan Yardımcıları, Enstitü Müdür ve Müdür 
Yardımcıları, MYO ve YO Müdür ve Müdür Yardımcıları, Koordinatörler, Bölüm Başkanları.     
İdari Amirler: Genel Sekreter, Genel Sekreter Yardımcıları, Daire Başkanları, Fakülte Sekreterleri, 
Enstitü Sekreterleri, MYO/YO Sekreterleri, Şube Müdürleri katılım sağlamıştır. 
 

• KBRN (KİMYASAL, BİYOLOJİK, RADYOLOJİK VE NÜKLEER) FARKINDALIK 
EĞİTİMİ VE SERTİFİKA PROGRAMI 

Üniversitemiz idari, sözleşmeli ve işçi statüsündeki personele KBRN Farkındalık Eğitimi 
verilmiş olup, eğitime toplam 1944 personel katılım sağlamıştır. 

 
• TEMEL İLK YARDIM TEORİK EĞİTİMİ VE SERTİFİKA PROGRAMI 
Üniversitemiz idari, sözleşmeli ve işçi statüsündeki personele Temel İlk Yardım Teorik Eğitimi 

verilmiştir. 
Ayrıca eğitim sonrası memnuniyet anketi düzenlenmiş olup https://egitimbirimi.ege.edu.tr/tr-

17934/temel_ilk_yardim_egitimi_programi_degerlendirme_anketi_analizleri.html link adresinden 
analizlere ulaşım sağlanabilir. Eğitime toplam 2911 personel katılım sağlamıştır. 
 

• BAĞIMLILIKLA MÜCADELE TEMEL EĞİTİMİ VE SERTİFİKA PROGRAMI 
Üniversitemiz idari, sözleşmeli ve işçi statüsündeki personele Bağımlılıkla Mücadele Temel 

Eğitimi 2022 yılında verilmiştir. 2022 yılında eğitime 1280 personel katılım sağlamış olup, 2023 
yılında eğitime toplam 422 personel katılım sağlamıştır.  

https://egitimbirimi.ege.edu.tr/tr-17934/temel_ilk_yardim_egitimi_programi_degerlendirme_anketi_analizleri.html
https://egitimbirimi.ege.edu.tr/tr-17934/temel_ilk_yardim_egitimi_programi_degerlendirme_anketi_analizleri.html
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• EGE ÜNİVERSİTESİ İDARİ PERSONEL MENTORLUK PROGRAMI 
Başkanlığımız ve İnsan Kaynakları Koordinatörlüğü iş birliğinde; Ege Üniversitesi idari personel 

mentorluk programı, idari birimlerinde çalışan personellerin kariyer planlarına destek olmak, 
personelin mevcut görevine katkı sağlamanın yanında gelecekte üniversitede yer alabileceği farklı 
pozisyonlara ilişkin bilgi ve görgüsünü arttırmak üzere mentorlar aracılığıyla bilgi ve deneyim 
paylaşımlarının sistematik olarak gerçekleştirilmesi ve menteelerin (programa alınan personelin) 
program kapsamında izlenmesi ve raporlanmasını içeren gönüllülük esası dahilinde katılım ve katkı 
içeren bir programdır.  

Detaylı bilgi için Başkanlığımız Eğitim Birimi web sayfasında aşağıdaki link adresinden ulaşım 
sağlanmaktadır. https://egitimbirimi.ege.edu.tr/tr-
18369/ege_universitesi_idari%CC%87_personel_mentorluk_programi.html  

 

HİZMET DIŞI EĞİTİMLERİMİZ 
• SOSYAL GÜVENLİK MEVZUATI EĞİTİMİ 

Üniversitemiz Fen Fakültesi Konferans Salonu’nda yapılan eğitime Ege Üniversitesi ve İzmir 
Yüksek Teknoloji Enstitüsü personeli katılmış olup, İzmir Sosyal Güvenlik İl Müdürlüğü uzmanları 
tarafından verilen eğitimde işyeri, işverenler, sigortalı hak sahipleri ile diğer ilgili kişi ve kuruluşlar 
açısından, sosyal sigorta işlemlerinin uygulanmasına yönelik konular hakkında bilgiler verilmiştir. 

Üniversitemizden ilgili 164 personel ve İzmir Yüksek Teknoloji Enstitüsünden 31 personel 
eğitime katılım sağlamış olup toplam 195 kişi eğitime katılmıştır. 
 

 

HİZMET İÇİ EĞİTİMLERİMİZ 
• YABANCI DİL TAZMİNATI EĞİTİMİ 

Başkanlığımız Hizmet İçi Eğitimleri kapsamında, Maaş İşleri Şube Müdürlüğümüzce 27 
Ekim 2023 tarihinde Yabancı Dil Tazminatı konusunda Üniversitemiz mutemetlerinin katılımıyla 
verimli bir eğitim gerçekleştirilmiştir. 

 
• AKADEMİK PERSONEL ATAMA SİSTEMİ (APAS) EĞİTİMİ 

Başkanlığımız ve Bilgi İşlem Daire Başkanlığı işbirliği ile Üniversitemiz akademik özlük 
birimlerinde görev yapan tüm personele 12.05.2023 tarihinde APAS Eğitimi verilmiştir. 

 

https://egitimbirimi.ege.edu.tr/tr-18369/ege_universitesi_idari%CC%87_personel_mentorluk_programi.html
https://egitimbirimi.ege.edu.tr/tr-18369/ege_universitesi_idari%CC%87_personel_mentorluk_programi.html
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• EMANET İŞLEMLERİNİN ELEKTRONİK ORTAMDA GERÇEKLEŞTİRİLMESİ 
EĞİTİMİ 
Başkanlığımız ve Strateji ve Geliştirme Daire Başkanlığı işbirliği ile Üniversitemiz tüm maaş 

mutemetlerine Emanet işlemlerinin Uygulama Kılavuzunda belirtilen talimatlar çerçevesinde iş 
ve işlemlerin gerçekleştirilmesi hususunda 23.08.2023 – 24.08.2023 tarihlerinde "Emanet 
İşlemlerinin Elektronik Ortamda Gerçekleştirilmesi" eğitimi verilmiştir. 

 
• MİCROSOFT VİSİO İLE İŞ AKIŞ ŞEMALARI EĞİTİMLERİ 
 Başkanlığımız ve Bilgi İşlem Daire Başkanlığı işbirliği ile Üniversitemiz personeline 

03.02.2023 tarihinde Microsoft Office365 hesapları ile Visio ile İş Akış Süreç Şemalarının 
Oluşturulması Eğitimi Zoom Platformu üzerinden İnsan Kaynakları Koordinatörlüğü ve 
UZEM işbirliği ile gerçekleştirilmiştir. 

 Visio Programı İle İş Akış Süreç Şemalarının Oluşturulması Eğitimi Araş. Gör. Sezercan 
TANIŞMAN tarafınca https://egeders.ege.edu.tr/course/view.php?id=73161 link 
adresinden çevrimiçi eğitimlere Üniversitemiz personeli katılım sağlamıştır. 
 

• BAŞKANLIĞIMIZ DÜŞÜK RİSKLİ ALANLARIN TEMİZLİK EĞİTİMİ 
Başkanlığımız İdari Kadro ve Atama Şube Müdürlüğüne bağlı Eğitim Birimimizce 

Başkanlığımız çalışanları için sağlıklı bir ortam oluşturmak amacıyla uygulanması gereken 
temizlik kurallarını belirlemek ve uygulanmasını sağlamak ve temizlik personelimizin 
karşılaşacağı riskleri azaltmak amacıyla Başkanlığımız temizlik personeline “Düşük Riskli 
Alanların Temizlik Eğitimi” verilmiştir.  

Eğitim slaytlarına web sayfamız hizmet içi eğitim bölümünden ulaşım sağlana bilir ayrıca 
https://egitimbirimi.ege.edu.tr/files/egitimbirimi/icerik/EU_%20Personel_Daire_Baskanligi_Dus
uk_Riskli_Alanlarin_Temizlik_Egitimi.pdf link adresinden ulaşım sağlanmaktadır. 

 

 
 
 
 
 

https://egeders.ege.edu.tr/course/view.php?id=73161
https://egitimbirimi.ege.edu.tr/files/egitimbirimi/icerik/EU_%20Personel_Daire_Baskanligi_Dusuk_Riskli_Alanlarin_Temizlik_Egitimi.pdf
https://egitimbirimi.ege.edu.tr/files/egitimbirimi/icerik/EU_%20Personel_Daire_Baskanligi_Dusuk_Riskli_Alanlarin_Temizlik_Egitimi.pdf


  

EGE ÜNİVERSİTESİ 
PERSONEL DAİRE BAŞKANLIĞI 

İDARİ KADRO VE ATAMA ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ 
EĞİTİM BİRİMİ                

 

 

 
        

 

 
 

2023 YILI CBİKO HİZMETİÇİ EĞİTİM PLANI 

Hizmet içi eğitimlerimiz tüm Üniversitemiz idari, sözleşmeli ve işçi statüsündeki personele 
Cumhurbaşkanlığı İnsan Kaynakları Ofisi Uzaktan Eğitim Kapısı (CBİKO) platformunda verilmiştir.  

 
• Hizmet İçi Eğitimlerimize Katılım Sağlayan Personel Sayıları 

EĞİTİM KONULARI KATILIM SAYISI 
İleri Düzey Uygulamalı Microsoft Word Eğitimi 913     
Ne Zaman Emekli Olurum? 857     
Kamu Görevlilerinin Emeklilik Öncesi İş ve İşlemler 869     
Sıfır Atık Eğitimi 934     
Yönetim Süreçleri ve İlkeleri 750     
İnternette Doğru ve Güvenilir Bilgiye Erişim 731     
Grup Önünde Konuşma 854     
Ofis Çalışanlarında Sık Görülen Postüral Sorunlar ve Ofis Egzersizleri 801     
Uygulama Microsoft PowerPoint Eğitim 689     
Kamu Etiği ve Kamu Görevlileri Etik Davranış İlkeleri 3935     
Resmi Yazışma Usul ve Esasları 752     
Arşiv Mevzuatı ve Uygulamaları 650     
Bilgi Güvenliği Farkındalık 709     
Çatışma Yönetimi 753     
Risk Alma Problem Çözme ve Karar Verme Sonuç Odaklılık 922     
Temel Düzey Uygulamalı Microsoft Word Eğitimi 624     
İnsan Hakları Çerçevesinde Etik 2530     
Kamu Kurumlarının 6698 sayılı Kişisel Verilerin Korunması Kanunu'na Uyumu 664     
İnsan Hakları Temelinde İş Yerinde Cinsiyet Eşitliği 2498     
AFAD Acil Mobil Uygulaması 606     

GENEL TOPLAM= 22041     
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